Prijava na portal

1. Prva prijava je potrebna na Arnes oblaku https://0365.arnes.si/, kjer pri prijavi izberete svojo
organizacijo »Gimnazija Sigka« in nato vnesete svoje uporabnisko ime ter geslo.
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Prijava

2. Po prvi prijavi se bo na streZniku konfiguriral racun, nato pa lahko zacnete uporabljati storitve
office.
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#  Uporabnisko sredid¢e = Pregled storitev A Resitev je v preizkusni fazi.
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Uporabnisko sredisce
Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravijate z nastavitvami vasega racuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.

Pregled storitev Nastavitve racuna

Pripravljamo vas uporabniski racun

Racun pripravijamo le ob prvi prijavi ali ob obnovi vase licence. Prosimo, pocakajte trenutek.



https://o365.arnes.si/

3. Storitev lahko nato uporabljate preko zgoraj navedene Arnes povezave https://0365.arnes.si

ali pa direktno na https://portal.office.com. V obeh primerih boste imeli na voljo seznam

aplikacij, katere lahko uporabljate direktno preko portala ali pa si prenesete namestitev.

Vase storitve

Microsoft Office 365
n Enotna vstopna tocka za vstop v vse
storitve in pripomocke Office 365.

Microsoft OneDrive
Digitalna shramba za vase dokumente, ki
jih lahko preprosto delite.

Microsoft SharePoint
Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne
dokumente in druge informacije.

Ustvarjaj z Office 365

M

Office Word Office Excel

Microsoft Outlook
Brskajte po elektronski posti, koledarjih in
drugih informacijah.

~ Microsoft Sway
S E Ustvarite vizualno privlatna glasila,
predstavitve in dokumente.

Microsoft Office 365 ProPlus
Prenesite in namestite pripomocke Office
na svoje raunalnike.
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Prijava na telefon / racunalnik — Microsoft Outlook

1. Zauporabo 0365 poste na telefonu, mocno priporo¢amo uporabo aplikacije »Microsoft
Outlook«, katero se na telefonu brezplacno prenese iz trgovine z aplikacijami, na ra¢unalniku
je pa del programske opreme Microsoft Office.

2. Zanastavitev poste, v nastavitvah programa izberete opcijo »Dodaj racun, kjer je nato
potreben samo vnos postnega naslova, nato vas aplikacija preusmeri na Arnes prijavo, kjer se
enkrat vnesete postni naslov in geslo ter na koncu vse potrdite. Postopek je enak na Android,
iOS in Windows.

Dodajte racun

Vnesite sluzbeni ali osebni e-postni naslov.
Pravkar se nameravate prijaviti v
test123@gimnazija-siska.si storitev Microsoft Office365 Bridge -
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Dodatno preverjanje pristnosti

1. Zadodatno preverjanje pristnosti je potrebno biti prijavljen na https://0365.arnes.si, kjer
imate na desnem delu zaslona podatke o uporabniku in moZnosti nastavitev ter dodatnega

preverjanja pristnosti.
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# Nastavitve racuna

& Dodatno preverjanje varnosti

2. Po kliku na »dodatno preverjanje varnosti« se vam pokazeta opciji za vklop dodatnega
preverjanja ter za kreiranje gesla za program. Slednja deluje samo v primeru, da je dodatno
preverjanje vkljuceno in jo boste potrebovali za uporabo Outlooka na telefonu in
racunalniku.

Dodatno varnostno preverjanje Potrebujete geslo za program?
g Z izklopom dodatnega preverjanja varnosti onemogocite dostop do programov Kadarkoli lahko spremenite podrobnosti dodatnega varnostnega preverjanja in si
Office ter uporabo Office 365 na mobilnih napravah in namiznih odjemalcih. ustvarite novo enkratno geslo.
Po spremembi se odjavite in ponovno zaZenite vas brskalnik. Podrobnosti Novo geslo
Izklopljeno i
Shrani

3. Povklopu dodatnega preverjanja, vas bo preusmerilo na stran, kjer si nastavite nacin
preverjanja pristnosti. Na izbiro imate klic, sporocilo ali mobilni program. Najenostavnejsi
nacin je preko programa »Microsoft Authenticator, ki se nahaja brezplacno v trgovini z
aplikacijami. S to aplikacijo na pametnem telefonu brez dodatnega tipkanja potrdite prijavo.
Spodnja slika je simbolicna, za vas racun vam bo ob nastavljanju generiralo novo QR kodo.

onfiguracija mobilnega programs ] . .
Konfi guracyja obi |r"'&] a4 programa 1. korak: Kako lahko vzpostavimo stik z vami?
Ce Zelite konfigurirati svoj mobilni program, sledite spodnjim korakom. Telefon za preverjane pristnosti | v

1. Namestite aplikacijo Microsoft Authenticator za Windows Phone, Android ali i0S. Slovenija (+386) ~ 13345.;'.:]

2.V aplikaciji dodajte radun in izberite »Sluzbeni ali olski raduns.
3. Opticno preberite spodnjo sliko. Hacin
® Potljite mi kodo v besedilnem sporoéilu

O Pokicite me

Ce ne morete optiéne prebrati slike, vnesite v program spodnje podatke.
Koda: 469 023 586

Url:  https://bnleupad02.eu.phonefactor.net/pad/925982693

Ce aplikacija prikaZe estmestno kodo, izberite »Napreje.
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